附件2：
“十四五”规划总结自评报告和“十五五”规划编制建议报告 编写提纲和排版要求


【编写提纲】

一、“十四五”规划总结自评报告（1200字以内）
[bookmark: _GoBack]（一）“十四五”时期主要工作成效
（二）“十四五”事业发展关键指标完成情况(明确年末预计完成情况，逐项分析未完成指标的具体原因)
（三）“十四五”时期主要工作经验
二、“十五五”规划编制建议报告（800字以内）
（一）“十五五”时期的总体思路
（二）“十五五”时期的发展目标（含核心数据指标，以表格形式呈现）
（三）“十五五”时期的重大任务
（四）“十五五”时期的主要措施




【排版要求】

1.纸张及页边距
纸张:A4
页边距:上3.8cm，下3.5cm，左2.8cm，右 2.6cm
2.行间距
正文行间距:固定值 28 磅。如有表格，表格行间距一般为单倍行距。
3.字体字号
（1）正文
 正文字体字号为仿宋 GB2312，三号字。正文中的表格标题、表格、图片说明一般使用仿宋 GB2312，四号字。
（2）标题
标题:方正小标宋简体，二号字，行间距固定值32磅
副标题:仿宋 GB2312 三号字
一级标题:“一、”黑体，三号字
二级标题:“（一）”楷体，三号字 
三级标题: “1.”仿宋 GB2312，三号字加粗
四级标题:“（1）”仿宋 GB2312，三号字
五级标题:“①”仿宋 GB2312，三号字
